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uando usudrios trocam documentos entre si € comum

guem criou e quem foi o Ultimo a alterar o conteldo.

todos tem como pratica registrar os seus dados no

apli ssim, todo o documento gerado, serd registrado

para o usudario que o criou ou alterou. Esse recurso existe, também, em
outras suites de escritério além do LibreOffice, porém a maioria dos

usuarios desconhecem ou nao se utilizam dele.

H& pessoas que nao usardo esse recurso, pois nao vao querer ser
rastreadas, em caso de erro. Mas, em informdtica, quando se trabalha em

rede, tudo se sabe.

No exemplo a seguir, ndo se sabe quem criou e muito menos quem alterou

o documento. Veja as propriedades do arquivo: N
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- Propriedades de Fluxo ®

r:era|| Descricao Propriedades persenalizadas Internet Seguranca Estatisticas

[Fluxo.ods ] Alterar senha...
Tipo: Planilha do OpenDocument
Local: /home/elianedomingos/Downloads
Tamanho: 11 KB (10.809 Bytes)
Criado em: 00/00/0000, 00:00:00
Modificado em:
Assinado digitalmente em: Assinatura digital...

Ultima impressdo em:
Tempo de edigdo total: 00:00:00

Revisao nimero: 0
[&2] utilizar os dados do usudrio Redefinir
Modelo:

oK I Cancelar Il Ajuda J[ Redefinir |

Acesse 0 menu Ferramentas > Opc¢des...

Ferramentas

% Ortografia e gramdtica... F7
Idioma .

Contagem de palavras

Numeragao da estrutura de topices...
Numeragao de linhas...
Notas de rodapé / Notas de fim

Galeria

Banco de dados bibliegraficos
Eonte do catdlogo de enderegos...

Assistente de mala direta...

Classificar

Calcular Ctri++
Atualizar [
Macros 3

Gerenciador de extensao...
Filtros XML...

Opcgdes da gutocorregdo
Personalizar...

Opcoes...
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E facil configurar esse recurso com os dados do usudrio e isso facilitard o
trabalho no dia a dia.
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item

item LibreOffice e em Dados do usuario, no

Expanda o
Nome/Sobrenome, preencha os seus dados. Note que automaticamente é
preenchido o campo Inicias. Clique no botao OK para confirmar.

- Opcédes - LibreOffice - Dados do usuario x
- Libreoffice .. Enderego
Geral ’ Empresa [ |
Memoria
Exibir Nome/Sobrenomey/Iniciais [ I ]
Imprimir r 1
Caminhos Lz
Cores. .
Fontes CEP/Cidade | s |
Seguranca i W
Personalizagio heziEzse ( ]
Aparéncia Titulo/C [ I |
Acessibilidade L
Avancado X Tel. (Res./Com.) [ I ]
Atualizacio on-line
+I Carregar/Salvar Fax/E-mail [ 1 ]
+| Configuragdes de idioma
+| LibreOffice Writer
*+| LibreOffice Writer/Web
+I LibreOffice Base
+| Gréficos
+I Internet
OK ] | Cancelar Il Ajuda I Reverter |

Pronto! Agora, todo documento criado em sua mdaquina, ficara registrado.

Para verificar, veja as propriedades do documento. Acesse o0 menu Arquivo
> Propriedades... e v4 para a aba Geral.

v Propriedades de DICA4-RegiE‘;ro de dados dos usuarios *

Geral| Descricdo Propriedades personalizadas Internet Seguranga Estatisticas

[DICA4-Registro de dados dos usuarios.odt | Alterar senha

Tipo: Texto do OpenDocument

Local: fhome/elianedomingos

Tamanho: 148 KB (151.344 Bytes)

Criado em: 27/01/2013, 09:56:15, Eliane Domingos de Sousa

Modificado em: 27/01/2013, 10:46:53, Eliane Domingos de Sousa

| Assinatura digital...
27/01/2013, 10:47:20, Eliane Domingos de Sousa

Assinado digitalmente em:
Ultima jmpressdo em:

Tempo de edigdo total: 00:49:23
Revisdo numero: 7
[& Utilizar os dados do usudrio | Redefinir
Modelo:
OK

| Cancelar | Ajuda | Redefinir |
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Observe como é importante e produtivo vocé ver as informacdes das
propriedades do documento:

= E possivel ver o criador do arquivo, bem como data e hora da criac&o.

- E possivel ver quem foi o Gltimo a modificar o arquivo, bem como data
e hora da modificacao.

== E possivel ver a Gltima impressdo do arquivo, quem foi, data e hora da
impressao.

Quer coisa melhor do que isso? Obter todas as informacbes na tela sem
precisar incomodar o gelpdesk!

ELIA
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