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uando usuários trocam documentos entre si é comum 

querer saber quem criou e quem foi o último a alterar o conteúdo. 

Porém nem todos tem como prática registrar os seus dados no 

aplicativo. Assim, todo o documento gerado, será registrado 

para o usuário que o criou ou alterou. Esse recurso existe, também, em 

outras suítes de escritório além do LibreOffice, porém a maioria dos 

usuários desconhecem ou não se utilizam dele.

Há pessoas que não usarão esse recurso, pois não vão querer ser 

rastreadas, em caso de erro. Mas, em informática, quando se trabalha em 

rede, tudo se sabe.

No exemplo a seguir, não se sabe quem criou e muito menos quem alterou 

o documento. Veja as propriedades do arquivo:
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É fácil configurar esse recurso com os dados do usuário e isso facilitará o 
trabalho no dia a dia. 

Acesse o menu Ferramentas > Opções...
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Expanda o item LibreOffice e em Dados do usuário, no item 
Nome/Sobrenome, preencha os seus dados. Note que automaticamente é 
preenchido o campo Inicias. Clique no botão OK para confirmar.

Pronto! Agora, todo documento criado em sua máquina, ficará registrado.

Para verificar, veja as propriedades do documento. Acesse o menu Arquivo 
>  Propriedades... e vá para a aba Geral.

Clic
k t

o B
UY N

OW!PD
F-XChange Editor

w
w

w.tracker-software
.c

om Clic
k t

o B
UY N

OW!PD

F-XChange Editor

w
w

w.tracker-software

.c
om

https://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-editor
https://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-editor


LibreOffice Magazine | Fevereiro 2013 16

DICADICACOMO FAZER

Observe como é importante e produtivo você ver as informações das 
propriedades do documento:

É possível ver o criador do arquivo, bem como data e hora da criação.

É possível ver quem foi o último a modificar o arquivo, bem como data 
e hora da modificação.

É possível ver a última impressão do arquivo, quem foi, data e hora da 
impressão.

Quer coisa melhor do que isso? Obter todas as informações na tela sem 
precisar incomodar o helpdesk!
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